Sarbogard Varos Jegyzdjének
7000 Sarbogéard, H6s6k tere 2.

Targy: Tajékoziato az oktatasi, kozmlvel6dési és sport referens altal végzett
tevékenységrél

2008. auguszius 1-e oOta dolgozom szakreferensként Sarbogard Varos
Polgarmesteri Hivataldban , s latom el a véros kozokiatési, kdzmivelbdési, sport,
illetve a civil szektor térgykdrébe tartozd feladatokat. A kézoktatasi, kézmivelbdési
&s sport terlletét érint® onkormanyzati és hatdsagi feladatokat fogom &ssze és
koordinalom.

1. Oktatas :

Tartottam a kapcsolatot az &6nkorméanyzati  fenntartdsit  nevelési-oktatasi
intézményekkel. A fenntartdi hataskorbe tartozd torvényi fellgyeletet ellattam,
ennek érdekében figyelemmel kisértem az intézményekre vonatkozd
jogszabalyokat, s kézremiikddiem a jogszabalyokban elbirtak végrehajtasaban .
Elokészitettem és koordinaltam az oktatasi-nevelési intézmények dokumentumainak
( pedagogiai program, az évodak helyi nevelési programja, szervezeti és mikodesi
szabélyzat, intézményi mindségiranyitasi program, hazirend, ) modositasait.
K&zremUkodtem az oktatasi - nevelési intézmények alapité okiratanak
feltlvizsgalataban , a médositasok elbkészitésében.

Segitettem az Oktatasi, Kézmivelddési és Sport Bizottsag munkajat a helyi
palydzatokat, intézményeket érinté Ugyek elbkészitésével, lebonyolitasaval,
adminisztralasaval.

(Bursa pélyazat, Taborozasokra, kiranduldsokra kiirt pélyazat stb.) Figyelemmel
kisértem az orszagos palyazati lehetbségeket. Segitséget adtam az intézmeények
hazai és eurépai unids palyazatokon valé részvételében.

Eliattam a jegyz6i hataskdrbe tartozo torvényessegii fellgyeletet.

Tajékoztattam az illetékes szakértdi és rehabilitdcios bizottsagot arrdl, hogy melyik
az az intézmény , amelyik rendelkezik a sajatos nevelési igényl gyermek, tanuld
kildénleges gondozasanak ellatédsahoz szilkséges feltételekkel.

Jogszabaly szerint adatokat kdzoltem és toltdttem fel a KIR adatbazisaba.
Nyilvantartast vezettem az Ovodai nevelés keretében folyG iskolai életmodra
felkészitd foglalkozasokon vald részvételre koteles, a tankdteles gyermekekrdl,
figyelemmel kisértem e kotelezettségek teljesitését.

Bejelentésre vagy hivatalbdl elrendeltem az iskolai felkészitd foglalkozasokon vald
részvételt, ha a szild nem tett eleget kételességének.

Bejelentésre vagy hivatalbél elrendeltem, hogy a szUl6 gyermekével jelenjen meg a
nevelési tanacsadason, illetdleg a szakértdi és rehabilitacios bizottsag vizsgalatan,
amennyiben arra a tankételezetiség teljesitése érdekében szikseg volt.

Részt vettem a Kormanyhivatal altal feligyelt 6szi és tavaszi éretiségik alatti
kérzetkdzponti jegyz6i feladatok elvégzésében.



2. Kézmivelddés:

A sajat fenntartast és kézmivelddési megéllapodés szerint mikédd kdzmuvelddesi
intézmények, klubok munkajat segitettem, az ide vonatkozd pélyazati lehetéségek
figyelésével, megvalbsitasaval, kidllitasok szervezésében valé kézremikodessel.
Tobbszér részt vettem lakossagi férumon e feladat soran keletkezett probléemak
megoldasa vegett.

Feladatom volt a kézmivelddési megallapodasok szerint tdmogatasban részesuld
egyesiletek elszamolasanak figyelemmel kisérése, adminisziralasa is.

Kazrem(kodtem az Oktatasi , Kézmuvelddési és Sport  Bizotisag altal szervezett
varosi Unnepségek és rendezvények megszervezésében, lebonyolitasaban (pl.
meghivok, plakatok szerkesziése, kikuldése, miisorszervezés, misorvezetes,
megallapodasok alairatésa, jelzések a hatdsdgok felé, kitlntetések atadasanak
elbkészitése).

Benyujtottam az NKOM érdekeltségnéveld tamogatés igényléséhez a palyazatot.

3. Civil- és sporiélet:

A sporttal és a civil igyekkel foglalkozé helyi szervezetekkel vald egyttimikodeés
fontos feladatom.

A varos civil- és sportszervezeteirdl az adatbankot rendszeresen frissitettem. Az
adatbank hasznalata nagymértékben megkénnyitette a civil szervezetekkel valo
kapcsolattartast.

Elokészitettem és segitettem a civil- és sportszervezetek részére az OKSB altal kiirt

palydzatok lebonyolitdsdt és adminisziralasat. Figyelemmel kisértem a
tamogatasokrol valod elszamolast.

Figyvelemmel kisértem a civil- és sporiszervezetek szamara Kkiirt hazai és unids
palyazatokat, errdl értesitettem 6ket.

Feladatom volt a két helyi labdarigécsapatnak megallapedas szerint nyujtott
tamogatasokrél vald  elszamolasok figyelemmel kisérése, dokumentalasa.

Adatokat szolgaltattam a palyazatokrdl, a palydzdkrédl a kézponti honlapnak.

Sarbogard, 2012. januar 23.
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