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Sarbogard, HosoK tere 2.

ELOTERJESZTES
Sarbogird Viaros Onkormanyzat Képviselotestiiletének
2013, aprilis 12-i iilésére

A hatalyos alapitd okiratokban meghatarozottak alapjan 2013. januar 1-t61 a Sarbogardi
Polgarmesteri Hivatal latja el az dnkormanyzat valamennyi koltségvetési szerve tervezéssel,
pazdalkodassal, ellendrzés megszervezésével, finanszirozassal, adatszolgaltatassal ¢és
beszamolassal kapesolatos feladatokat.

Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 10. § (4)
bekezdése szerint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv és a kijelolt
kéltségvetési szerv a munkamegosztas ¢s felelosségvallalas rendjét megallapodasban rogziti.
Ugyanezen jogszabaly (5) bekezdése szerint az azonos iranyitd szerv iranyitdsa ald tartozo
koltségvetési szervek esetén a munkamegosztasi megallapoddst az iranyito szerv hagyja jova.

Az elbterjesztés mellékletel a Polgarmesterl Hivatal és az alabbi koltségvetési szervek kozott
kitendd megallapodas tervezetek:

I.Sarbogardi Zengd Ovoda

2 Séarszentmiklosi Kippkopp Ovoda

3 Madarasz Jozsef Varosi Konyvtar

4 Sarbogardi Bgyesitett Szocidlis Intézmeny

5. Varosi Bolesode.

Kérem, sziveskedjenek az eléterjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatokrol dénteni.

1. Hatarozati javaslat:

Sarbogard Varos Onkormanyzat Képviselo-testillete az eloterjesztés mellékletét képezd, a
Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal 7000 Sarbogard Hésok tere 2. és a  Sarbogardi Zengd
Ovoda 7000 Sarbogéard Mikes koz 3. kozotti - a tervezéssel, a gazdalkodassal, az ellen6rzés
megszervezésével, a finanszirozassal, az adatszolgaltatassal és a beszamolassal kapcsolatos
feladatok ellatasara kotendd — Megallapodast jovahagyja.

A képviselé-testiilet utasitja a jegyzot, hogy az intézmeény vezetdjét a dontésrol értesitse.
A képvisel6-testitlet felhatalmazza a jegyz0t ¢s az intézmény vezetdjét, hogy a Megallapodast
alairjak.

Hatarido: 2013, aprilis 30.
Felelos: jegyzO, intézményvezetd
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2. Hatarozati javaslat:

Sarbogard Viaros Onkormanyzat Képvisel6-testillete az eldterjesztés mellékletét képezo,
Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal 7000 Sarbogard Hésok tere 2. és a  Sarszentmiklési
Kippkopp Ovoda 7003 Sarbogard Gesztenyesor 1. kozotti - a tervezéssel, a gazdalkodassal, az
ellenérzés megszervezésével, a finanszirozassal, az adatszolgéltatissal és a beszamolassal
kapcsolatos feladatok ellatasara kétend6 — Megallapodast jovahagyja.

A képviseld-testillet utasitja a jegyzot, hogy az intézmény vezetdjét a dontésrol értesitse.
A képviseld-testiilet felhatalmazza a jegyzot és az intézmény vezetdjét, hogy a Megallapodast
alairjak.

Hatérid6: 2013. aprilis 30,
Felelos: jegyz0, intézményvezetod

Sarbogard, 2013-04-03
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3. Hatarozati javaslat;

Sarbogard Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az elGterjesztés mellékletét képezo, a
Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal 7000 Sarbogard Hosok tere 2. és a Madarasz Jozsef Varosi
Kényvtar 7000 Sarbogard Ady E. u. 105. kozotti - a tervezéssel, a gazdalkodassal, az
ellendrzés megszervezésével, a finanszirozassal, az adatszolgaltatassal és a beszamolassal
kapesolatos feladatok ellatasara kitend6 — Megallapodast jovahagyja.

A képviseld-testitlet utasitja a jegyz6t, hogy az intézmény vezetdjét a dontésrol értesitse.
A képviseld-testiilet felhatalmazza a jegyzot és az intézmény vezetdjét, hogy a Megallapodast
alairjak.

Hatarido: 2013. aprilis 30.
Felelos: jegyzd, intézményvezetd

Sarbogard, 2013-04-03
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4, Hatarozati javaslat:

Sarbogard Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az eléterjesztés mellékletét képezd, a
Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal 7000 Sarbogard Hosok tere 2. és a Sarbogérdi Egyesitett
Szocialis Intézmény 7000 Sarbogard Hosok tere 2. kozotti - a tervezéssel, a gazdalkodassal,
az ellen6rzés megszervezésével, a finanszirozassal, az adatszolgaltatassal és a beszamolassal

%

kapesolatos feladatok ellatasara kotendd — Megallapodast jovahagyja.
A képvisels-testiilet utasitja a jegyz6t, hogy az intézmény vezetdjét a dontésrol értesitse.
A képvisel6-testiilet felhatalmazza a jegyz0t és az intézmény vezetdjét, hogy a Megallapodast

alainak.

Hataridd: 2013. aprilis 30.
Felelos: jegyz0, intézményvezetd

Sarbogard, 2013-04-03

Demeterné Dr. Venicz Anita
jegyz6

%, Hatarozati javaslat:

Sarbogard Varos Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete az eloterjesztés mellekletét képezo, a
Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal 7000 Sarbogard Hosok tere 2. és a Varosi Bolesdde 7000
Sarbogard Ady E. u. 126. kozotti - a tervezéssel. a gazddlkodassal, az ellenbrzés
megszervezésével, a finanszirozassal, az adatszolgaltatassal és a beszdmolassal kapesolatos
feladatok ellatasara kotendd — Megallapodast jovahagyja.

A képviseld-testiilet utasitja a jegyzOt, hogy az intézmény vezet6jét a dontésrol crtesitse.

A képvisel6-testiilet felhatalmazza a jegyz0t és az intézmény vezetdjét, hogy a Megallapodast

alairjak.

Hatarido: 2013, aprilis 30.
Felelds: jegyzo, intézményvezeto

Sarbogard, 2013-04-03
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MEGALLAPODAS

Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal éndlléan miikédd és gazdalkods, illetve a
Sarbogardi Zengb Ovoda ondlléan miikodé és gazdalkodé koltséguetési szervek
kozott a gazdalkodassal kapesolatos munkamegosztds és felelésséguallalas rendjérdl.

Ezen megallapodas létrejott egyrészrél a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal (7000
Sarbogard Hsok tere 2.) mint énélléan miikods és gazdalkodd megbizott kéltségvetési
szerv (tovabbiakban: megbizott kéltségvetési szerv), mésrészrél a Sarbogardi Zengé
Ovoda (7000 Sarbogard Mikes kéz 3.) mint &nalléan miikéds és gazdalkod6 meghizé
koltségvetési szerv (tovabbiakban: megbizd kéltségvetési szerv) kozott az alabbi
feltételekkel:

A megbizott koltségvetési szerv a megbizott koltségvetési szervre vonatkozéan ellatja az
allamhaztartasi torvény végrehajtasarél széld 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, a koltségvetési tervezés,
eldiranyzat atcsoportositds, médositas, gazdalkodas végrehajtasat, a finanszirozasi,
adatszolgaltatési, beszamolasi, a vagyon hasznalataval dsszefiiggs feladatokat.

Fébb feladatok végrehajtdsa soran alkalmazott tevékenységek, folyamatok, jogok,
kotelességek:

1. Koltségvetés készités, tervezés

A megbizott koltségvetési szerv a megbizé koltségvetési szerv rendelkezésére bocsétja
azokat a dokumentumokat, informacitkat, amelyek alapjan a megbizé koltségvetési
szerv elkésziti a sajat koltségvetési tervét, terv igényét, amely igazodik a fenntarté
onkormanyzat kéltségvetési rendelet-tervezet Ssszedllitasdhoz. A megbizo koltségvetési
szerv vezetGje koteles részt venni a kéltségvetési koncepcié és kéltségvetés targyalasain,
tervigényeit a jogszabalyok és szakértdi vélemények alapjan alatdmasztani.

A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a meghizé Kkoltségvetési szerv elemi
koltségvetését, és gondoskodik az koltségvetés jogszabalyban rogzitett hataridéig valé
tovabbitdsarol a Magyar Allamkincstar felé.

2. Eldiranyzat-felhasznalas

Az el6iranyzat-felhasznalas joga valamennyi elSiranyzat felett a meghizo koltségvetési
szerv vezetdjet illeti meg.

A megbiz6 koltségvetési szerv feladatai ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérél
oly médon gondoskodik, hogy az biztositsa az el§iranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Eldiranyzat-maédositas, atcsoportositas

ElSiranyzat-médositds, dtcsoportositis soran az Avr. IV. A koltségvetés
vegrehajtasanak altalanos szabalyai fejezet kltségvetési szervekre vonatkozo eléirasait

kell alkalmazni.

A megbizd koltségvetési szerv kérésére a koltségvetési szerv kiemelt elgiranyzatainak
modositasa, dtesoportositasa végrehajtasara az alabbiak szerint keriilhet sor:
a) A meghizo koltségvetési szerv vezetSje irasban kezdeményezi sajat intézménye
elGiranyzatanak megvaltoztatasat.
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A kezdeményezés tartalmazza az eliranyzat-valtoztatasi igény indoklasat szakmai
és/vagy pénziigyi szempontbol.

b) A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a koltségvetési-rendelet moédositas
tervezetét, melyet a képvisel§-testiilet elé terjeszt.

Eldiranyzat modositast a megbizott koltségvetési szerv is kezdeményezhet, ha a
teljesitési adatok azt indokoljak. Ez esetben is sziikséges a meghizé kiltségvetési szerv
vezet(jének az egyetértése.

4. Pénzkezelés

A megbizott koltségvetési szerv latja el a megbizo koltségvetési szerv bankszamlajan a
szamlapenzforgalom bonyolitasaval kapesolatos feladatokat. (A meghizo koltségvetési
szerv koltségvetésének végrehajtésara szolgéld szamlaszdm: 11500092-11067531)

A megbizo koltségvetési szerv a mlikodéséhez szitkséges kiadasokat elsGdlegesen banki
atutalassal teljesiti, sziikség esetén vasarlasi el6legbél biztositja, melyet a megbizott
koltsegvetési szerv altal kezelt, de a megbizé kdltségvetési szerv hazipénztarabol vételez
fel és szamol el a jogszabalyban és a Pénzkezelési szabélyzatban meghatérozottak
szerint.

5. Kotelezetiségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités,
szakmai teljesités igazolasa

A gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasi rendje az alabbiak szerint alakul:

a) Kotelezettségvillalds, utalvanyozas: Kotelezettséget a megbizo koltségvetési szerv
nevében a koltségvetésében szerepld elirdnyzatok erejéig a kéltségvetési szerv vezetdie
vallalhat. A kifizetések, egyes bevételek utalvanyozésara szintén a meghizo koltségvetési
szerv vezetdje jogosult.

b) Ellenjegyzés: A meghizé6 koltségvetési szervre vonatkozéan az ellenjegyzési
feladatokat a megbizott koltségvetési szerv végzi.

¢) Ervényesités: Az érvényesités feladatait a megbizott kéltségvetési szerv latja el.

A pénzgazdalkodasi jogkérok pontos gyakorlasa érdekében a meghizo koltségvetési
szerv koteles a kiaddsok és a bevételek érvényesitéséhez sziikséges dokumentumokat
megfelel§ idében rendelkezésre bocesatani.

A megbizott kéltségvetési szerv a meghizé koltségvetési szerv részére az érvényesitést a
peénzmozgas igényének megfeleld siirg6sséggel koteles elvégeztetni.

d) Szakmai teljesités igazolasa: A feladatot a meghizé koltségvetési szerv végzi.

Valamennyi feladat végzése soran az Avr. és a megbizott koltségvetési szerv hatéalyos, a
megbizd koltségvetési szervre is kiterjesztett és megismerési nyilatkozattal atadott,
Kotelezettség-vallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési és szakma teljesités
igazolasi szabalyzata szerint kell eljarni.

6. Konyvvezetés
A szamvitel keretén beliil a megbizott koltségvetési szerv latja el a konyvelési

feladatokat, az elkiiloniils f6konyvi nyilvantartas igazodik a megbizott koltségvetési
szerv szamviteli rendjéhez.
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7. Az analitikus nyilvantartasi rendszer

A megbizott koltségvetési szerv altal vezetett nyilvantartisok:
a) a befektetett eszkozokkel kapesolatos nyilvantartasok:
- immaterialis javak, foldteriiletek, épiiletek, épitmények, tartozékok,
beruhéazasok, targyi eszkozok, adott kolesonok, feltjitasok nyilvantartasa,
b) elélegekkel kapesolatos nyilvantartasok:
- apénztarbol egyéb elszdmolasra kiadott el6legek nyilvantartasa,
¢) beérkezé szamlak nyilvantartésa,
d) AFA analitika,
e) kotelezettség vallalas nyilvantartasa
f) fliggd, atfuto tételekkel kapesolatos nyilvantartasok,
Az onalléan miikods megbizo kéltségvetési szerv altal vezetett nyilvantartasok:
a) munkavallalok bére, egyéb juttatdsok személyenkénti nyilvantartésa,
b) ellatottakrdl, az ellatas igénybevételérdl jogszabaly altal elirt nyilvantartas.

8. Informacidaramlas

Az informaci6aramlés biztositdsa a megallapodds szerinti feladatok teljesitése
érdekében mindkét koltségvetési szerv kitelessége.

9. Adatszolgaltatas

A kilonbozé  szintli jogszabélyokban eléfrt gazdasigi szervezet altal ellatandd
feladatokkal, tervezéssel, gazdalkodassal kapcsolatos adatszolgaltatési kotelezettség
teljesitése, az informécié tovébbitdsdt megel6z6 adategyeztetés, adatgytijtés a
megbizott koltségvetési szerv feladata.

A megbizé koltségvetési szerv azonban kételes azon dokumentumokat, illetve
nyilvantartasokat vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehetévé teszik a
megbizott koltségvetési szerv informécié szolgaltatasat.

A penziigyi jellegi informacidszolgaltatas f6bb teriiletei:

- éves koltségvetés,

- féléves és éves beszamolo,

- negyedéves pénzforgalmi jelentés,

- negyedéves mérlegjelentés

Ezen informaciok teljes kordségéért, a koltségvetési kapesolatok bemutatisanak
valodisagaert a meghizé koltségvetési szerv tekintetében is a megbizott koltségvetési
szerv vezetdje tartozik felel6sséggel. A vezetd felelGssége kiterjed tovabba a szolgaltatott
adatok valodisdgara, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi
egyezdségre is.

10. Beszamolas

A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbizd koltségvetési szerv féléves, harom
negyedéves, éves beszamolojat.
A beszamolohoz a megbizé koltségvetési szerv vezetGje készit szoveges értékelést, mely
tartalmazza az elvégzett feladat ismertetését, a szamszaki rész szakmai indoklasat.
A pénzmaradvany kimutatisa, indokldsa a megbizé koltségvetési szerv aktiv
kozremiikodésével torténik.
A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbizo koltségvetési szerv féléves és éves
beszamolojat, és gondoskodik hatariddig valé tovabbitasarél a Magyar Allamkinestar
felé.
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i1, Belsé ellen6rzés, folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezet6i
ellenérzés rendszere (FEUVE)

A belsé  ellendrzés miikodtetésérél a megbizott koltségvetési szerv vezetdie
gondoskodik. Az ellendrzési terv készitésekor a megbizé koltségvetési szerv véleményét
ki kell kérni.

A folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezet6i ellendrzési rendszer kiépitése a jelen
megallapodasban rogzitett feladatmegosztas alapjan mindkét kéltségvetési szerv
vezetGjének a feladata. A megbizd koltségvetési szerv FEUVE rendszerében azonban
igazodnia kell a megbizott koltségvetési szerv altal kiépitett rendszerhez.

12. A miikodtetés, a targyi eszkoz feltjitas, a beruhéazas és a
vagyonkezelés

A koltségvetési szerv miikodtetési feladatai koziil a meghizé kéltségvetési szerv latja el
az alabbiakat:
gondoskodik  a  munkaer6 foglalkoztatasarél, szervezi iranyitja a
foglalkoztatottak munkajat,
gondoskodik a koltségvetési szerv lizemeltetésérél, ezen beliil kiemelt feladata a
tevékenysége ellatdsdhoz szitkséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositasi
anyagok, kényvek, folybiratok, egyéb informéaciéhordozék, szdmitastechnikai
eszkozok anyagainak beszerzése, a folyamatos intézményi miikodést biztosito
készletek beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,
- gondoskodik a meglévd vagyontargyak folyamatos karbantartasarol.

A targyi eszkoz feldjitassal kapesolatba a megbiz6 koltségvetési szerv kételessége, hogy
jelezze, mely vagyontargy, s milyen mértékd feltjitasra szorul.

A megbiz6 kéltségvetési szerv a feltjitast a Polgarmesteri Hivatal Miszaki Osztalyanak
véleményét kikérve, annak koordinaléséval végeztetheti el, a koltségvetési elGiranyzat
biztositasa mellett.

A megbizo koltségvetesi szerv beruhazassal kapesolatos feladatai megegyeznek a targyi
eszkoz feljitas esetében ellatando feladatokkal.

A vagyonnal kapesolatban a vagyonkezelési jogokat Gsszevontan, a megbizott
koltségvetési szerv latja el.

Ezen megallapodds a megbizé koltségvetési szerv alapitd okiratanak melléklete.

A megallapodasban foglaltakat az érintettek tudomasul vették, és kételesek ennek
megfelelSen eljarni.

Sarbogard, 2013. aprilis

meghizo megbizott
koltségvetési szerv vezetbje koltségvetési szerv vezetdje




MEGALLAPODAS

Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal énalléan mitkodé és gazdalkods, illetve a
Sarszentmiklési Kippkopp Ovoda énalléan miikédé és gazdalkodé kéltséguetési
szervek kozott a gazdalkodassal kapesolatos munkamegosztas és felel6sséguallalds
rendjérél.

Ezen megallapodéas létrejott egyrészrél a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal (7000
Sarbogard Hdsok tere 2.) mint 6nalléan miikods és gazdalkodé megbizott koltségvetési
szerv (tovabbiakban: megbizott koltségvetési szerv), masrészrél a Sarszentmiklosi
Kippkopp Ovoda (7003 Sarbogard Gesztenyesor 1.) mint 6nalléan mikodd és
gazdalkodd megbizo koltségvetési szerv (tovabbiakban: meghizé koltségvetési szerv)
kozott az alabbi feltételekkel:

A megbizott koltségvetési szerv a megbizott koltségvetési szervre vonatkozéan ellatja az
allamhéztartasi torvény végrehajtasarél szélé 368/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, a koltségvetési tervezés,
elbiranyzat atcsoportositds, médositas, gazdalkodas végrehajtasat, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszdmolasi, a vagyon hasznalataval dsszefiiggs feladatokat.

Fébb feladatok végrehajtdsa sordn alkalmazott tevékenységek, folyamatok, jogok,
kotelességek:

1. Koltségvetés készités, tervezés

A megbizott koltségvetési szerv a megbizé koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja
azokat a dokumentumokat, informéciokat, amelyek alapjan a megbizé koltségvetési
szerv elkésziti a sajat koltségvetési tervét, terv igényét, amely igazodik a fenntartd
onkormanyzat kéltségvetési rendelet-tervezet 6sszedllitasahoz. A megbizéd koltségvetési
szerv vezetGje koteles részt venni a koltségvetési koncepeio és koltségvetés targyalasain,
tervigényeit a jogszabalyok és szakértdi vélemények alapjan alatdmasztani.

A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a meghizd koltségvetési szerv elemi
koltségvetését, és gondoskodik az koltségvetés jogszabalyban rogzitett hatariddig val6
tovabbitasarol a Magyar Allamkincstar felé.

2. El6iranyzat-felhasznalas

Az elGiranyzat-felhasznélas joga valamennyi eliranyzat felett a megbizé kéltségvetési
szerv vezetGjét illeti meg.

A megbiz6 koltségvetési szerv feladatai ellatasarsl, munkafolyamatai megszervezésérdl
oly modon gondoskodik, hogy az biztositsa az elSiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Eldiranyzat-moédositas, atcsoportositas
Eldiranyzat-modositas, Aatcsoportositds soran az Avr. IV. A koltségvetés
végrehajtasanak éltaldnos szabalyai fejezet koltségvetési szervekre vonatkozo eldirasait
kell alkalmazni.

A megbizé  koltségvetési szerv kérésére a koltségvetési szerv kiemelt elSiranyzatainak
modositasa, atesoportositésa végrehajtasara az alabbiak szerint keriilhet sor:




a) A megbizo koltségvetési szerv vezetGje ifrasban kezdeményezi sajat intézménye
elGiranyzatdnak megvaltoztatasat.

A kezdeményezés tartalmazza az elSirdnyzat-valtoztatasi igény indoklasat szakmai
és/vagy pénziigyi szempontbdl.

b) A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a koltségvetési-rendelet médositas
tervezetet, melyet a képvisel§-testiilet elé terjeszt.

ElGiranyzat modositast a megbizott koltségvetési szerv is kezdeményezhet, ha a
teljesitési adatok azt indokoljék. Ez esetben is sziikséges a meghizé kéltségvetési szerv
vezetdjének az egyetértése.

4. Pénzkezelés

A megbizott koltségvetési szerv latja el a megbizo koltségvetési szerv bankszaml4jan a
szamlapénzforgalom bonyolitdsaval kapesolatos feladatokat. (A meghizd koltségvetési
szerv koltségvetésének végrehajtésira szolgdlé szamlaszam: 11500002-11067562)

A megbizo koltségvetési szerv a miikodéséhez sziikséges kiadasokat elsédlegesen banki
atutalassal teljesiti, sziikség esetén vasarlasi el6legbél biztositja, melyet a megbizott
koltségvetési szerv altal kezelt, de a megbizé koltségvetési szerv hazipénztarabél vételez
fel és szamol el a jogszabélyban és a Pénzkezelési szabalyzatban meghatérozottak
szerint.

5. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités,
szakmai teljesités igazolasa

A gazdalkodassal kapesolatos jogkorok gyakorlasi rendje az aldbbiak szerint alakul:

a) Kotelezettségvallalds, utalvanyozas: Kotelezettséget a megbizé koltségvetési szerv
nevében a koltségvetésében szerepld elSiranyzatok erejéig a koltségvetési szerv vezetdie
vallalhat. A kifizetések, egyes bevételek utalvanyozaséra szintén a megbiz6 koltségvetési
szerv vezetdje jogosult.

b) Ellenjegyzés: A megbizd koltségvetési szervre vonatkozéan az ellenjegyzési
feladatokat a megbizott koltségvetési szerv végzi.

¢) Ervényesités: Az érvényesités feladatait a megbizott kéltségvetési szerv latja el.

A pénzgazdalkodasi jogkoérok pontos gyakorlasa érdekében a megbizd koltségvetési
szerv koteles a kiadasok és a bevételek érvényesitéséhez szitkséges dokumentumokat
megfeleld idében rendelkezésre boesatani.

A megbizott kiltségvetési szerv a megbizé koltségvetési szerv részére az érvényesitést a
pénzmozgas igényének megfeleld siirgGsséggel kiteles elvégeztetni.

d) Szakmai teljesités igazolasa: A feladatot a megbizé koltségvetési szerv végzi.

Valamennyi feladat végzése soran az Avr. és a megbizott kéltségvetési szerv hatélyos, a
megbizo koltségvetési szervre is kiterjesztett és megismerési nyilatkozattal 4tadott,
Kotelezettség-vallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési és szakma teljesités
igazolasi szabélyzata szerint kell eljarni.

6. Konyvvezetés
A szamvitel keretén beliil a megbizott kéltségvetési szerv latjia el a konyvelési

feladatokat, az elkilloniils f6kényvi nyilvantartas igazodik a megbizott koltségvetési
szerv szamviteli rendjéhez.

b2




7. Az analitikus nyilvantartasi rendszer

A megbizott koltségvetési szerv altal vezetett nyilvantartasok:
a) a befektetett eszkdzokkel kapesolatos nyilvantartasok:
- immaterialis javak, foldteriiletek, épiiletek, épitmények, tartozékok,
beruhézasok, targyi eszk6zok, adott kélesonok, feljitasok nyilvantartésa,
b) el6legekkel kapesolatos nyilvantartasok:
- apeénztarbol egyéb elszamolasra kiadott el6legek nyilvantartasa,
¢) beérkezd szamlak nyilvantartésa,
d) AFA analitika,
e) kotelezettség vallalas nyilvantartasa
f) fliggd, atfuto tételekkel kapesolatos nyilvantartasok,
Az 6nalldan miikods megbizo koltségvetési szerv altal vezetett nyilvantartasok:
a) munkavéllalok bére, egyéb juttatasok személyenkénti nyilvantartasa,
b} ellatottakrol, az ellatas igénybevételérdl jogszabaly 4ltal elSirt nyilvantartas.

8. Informacidaramlas

Az informaciddramlds biztositasa a megéllapodds szerinti feladatok teljesitése
érdekében mindkét koltségvetési szerv kotelessége.

9. Adatszolgaltatas

A kilonbozé  szintll jogszabdlyokban elSirt gazdasagi szervezet 4altal ellatandd
feladatokkal, tervezéssel, gazdalkodéassal kapesolatos adatszolgaltatési kotelezettség
teljesitése, az informacié tovabbitdsat megel6z6 adategyeztetés, adatgy(ijtés a
megbizott koltségvetési szerv feladata.

A megbizd koltségvetési szerv azonban kételes azon dokumentumokat, illetve
nyilvantartasokat vezetni és azokat rendelkezésre boesatani, melyek lehetévé teszik a
megbizott kéltségvetési szerv informacié szolgaltatasat.

A pénziigyi jellegli informacidszolgaltatas f&bb tertiletei:

- éves koltségvetés,

- féléves és éves beszamolo,

- negyedéves pénzforgalmi jelentés,

- negyedéves mérlegjelentés

Ezen informéciok teljes kor(iségéért, a koltségvetési kapesolatok bemutatisanak
valodisagaért a megbiz6 koltségvetési szerv tekintetében is a meghizott koltségvetési
szerv vezetOje tartozik felelGsséggel. A vezetd felelGssége kiterjed tovabb4 a szolgéltatott
adatok valodisagédra, a szdmviteli szabélyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi
egyezbségre is.

10. Beszamolas

A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbizé koltségvetési szerv féléves, harom
negyedéves, éves beszdmoléjat.
A beszamol6hoz a megbiz6 koltségvetési szerv vezetéie készit szoveges értékelést, mely
tartalmazza az elvégzett feladat ismertetését, a szaimszaki rész szakmai indoklasat.
A pénzmaradvany kimutatdsa, indoklasa a megbizd Kkoltségvetési szerv aktiv
kozremiikodésével torténik.
A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a meghizd koltségvetési szerv féléves és éves
beszamoldjat, és gondoskodik hataridéig valé tovabbitasarol a Magyar Allamkinestar
felé.
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11. Belsé ellendrzés, folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezet6i
ellenérzés rendszere (FEUVE)

A belsé  ellenérzés miikodtetésérél a megbizott koltségvetési szerv vezetdje
gondoskodik. Az ellendrzési terv készitésekor a megbizé koltségvetési szerv véleményét
ki kell kérni.

A folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezet6i ellendrzési rendszer kiépitése a jelen
megallapodasban rogzitett feladatmegosztds alapjan mindkét koltségvetési szerv
vezetjének a feladata. A megbiz6 koltségvetési szerv FEUVE rendszerében azonban
igazodnia kell a megbizott kéltségvetési szerv altal kiépitett rendszerhez.

12. A miikodtetés, a targyi eszkoz feldjitas, a beruhazas és a
vagyonkezelés

A koltsegvetési szerv miikodtetési feladatai koziil a meghizé koltségvetési szerv latja el
az alabbiakat:

- gondoskodik  a  munkaeré foglalkoztatdsarél, szervezi iranyitjia a
foglalkoztatottak munkajat,

- gondoskodik a koltségvetési szerv tizemeltetésérél, ezen beliil kiemelt feladata a
tevékenysége ellatasdhoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositasi
anyagok, konyvek, folydiratok, egyéb informaciéhordozék, szamitastechnikai
eszkozok anyagainak beszerzése, a folyamatos intézményi miikodést biztosité
készletek beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,

- gondoskodik a meglévd vagyontargyak folyamatos karbantartasarol.

A targyi eszkoz feltjitassal kapesolatba a megbizo koltségvetési szerv kotelessége, hogy
jelezze, mely vagyontargy, s milyen mértékii feltjitasra szorul.

A megbiz6 koltségvetési szerv a feltjitast a Polgarmesteri Hivatal Miiszaki Osztélyanak
véleményét kikérve, annak koordinalasaval végeztetheti el, a koltségvetési elbiranyzat
biztositasa mellett.

A megbiz6 koltségvetési szerv beruhdzassal kapesolatos feladatai megegyeznek a targyi
eszkoz feltjitas esetében ellatando feladatokkal.

A vagyonnal kapesolatban a vagyonkezelési jogokat Osszevontan, a megbizott
koltségvetési szerv latja el.

&

Ezen megallapodas a megbizo kéltségvetési szerv alapité okiratanak melléklete.

A megallapodasban foglaltakat az érintettek tudomésul vették, és kotelesek ennek
megfelel&en eljarni.

Sarbogard, 2013. aprilis
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Sarbogdardi Polgarmesteri Hivatal éndlloan miitkédo és gazdalkodo, illetve a

g g g s

Madarasz Jozsef Varosi Konyvtar ondlléan miikodé koltséguetési szervek kozott a
gazdalkodassal kapesolatos munkamegosztas és felelésséguallalas rendjérol.

Ezen megallapodas létrejott egyrészrél a 8cubogardl Polgarmesteri Hivatal (7000
Sarbogard Hésok tere 2.) mint 6nalloan miikodé és gazdalkodd megbizott koltségvetési
szerv (Mﬁvmlﬂi)mkban, megbizott koltségvetési szerv), masrészrél a Madarasz Jozsef
Vérosi Konyvtar (7000 Sarbogard Ady E. u. 105.) mint o6nalléan miikod§ megbizd
koltségvetési szerv (tovabbiakban: megbizdé koltségvetési szerv) kozétt az aldbbi
feltételekkel:

A megbizott koltségvetési szerv a megbizd koltségvetési szervre vonatkozoan ellatja az
allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, a koltségvetési tervezés,
eldiranyzat atesoportositas, modositas, gazdalkodas végrehajtését, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi, a vagyon hdsmalataval Osszefiiggé feladatokat.

Fébb feladatok végrehajtasa soran alkalmazott tevékenységek, folyamatok, jogok,
kotelességek:

1. Koltségvetés készités, tervezés

A megbizott koltségvetési szerv a megbizd koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja
azokat a dokumentumokat, informéacidkat, amelyek alapjan a megbizd koltségvetési
szerv elkésziti a sajat koltségvetési tervét, terv igényét, amely igazodik a fenntarto
onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezet osszedllitasahoz. A megbizo koltségvetési
szerv vezetGje ké‘teles részt venni a koltségvetési koncepeid és koltségvetés targyalasain,
tervigényeit a jogszabalyok és szakért6i vélemények alapjan alatdmasztani.

A megbizott kélt%égyetébi szerv elkésziti a megbizd koltségvetési szerv elemi
koltségvetését, és gondoskodik az koltségvetés jogszabalyban rogzitett hatariddig valod
tov abbtmmml a Magyar Allamkincstér felé.

sloiranyzat-felhasznalas

Az eldiranyzat-felhasznélas joga valamennyi elSiranyzat felett a megbizd koltségvetési
szerv vezetdjét illeti meg.

A meghizd koltségvetési szerv feladatai ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérdl
oly modon gondoskodik, hogy az biztositsa az eliranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Eldiranyzat-modositas, atcsoportositas

ElGiranyzat-modositas,  atcsoportositds sordan az  Avr. IV. A koltségvetés
végrehajtasanak altalanos szabalyai fejezet koltségvetési szervekre vonatkozo elGirasait
kell alkalmazni.

A meghizé koltségvetési szerv kérésére a koltségvetési szerv kiemelt elGiranyzatainak
modositasa, atesoportositasa végrehajtasara az alabbiak szerint kertilhet sor:

a) A megbizd koltségvetési szerv vezetSje frasban kezdeményezi sajat intézménye
elGiranyzatanak megvaltoztatasat.
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A kezdeményezés tartalmazza az elSirdnyzat-véltoztatdsi igény indoklasat szakmai
és/vagy pénziigyi szempontbdl.

b) A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a koltségvetési-rendelet modositas
tervezetét, melyet a képvisel6-testiilet elé terjeszt.

ElGiranyzat modositast a megbizott koltségvetési szerv is kezdeményezhet, ha a
teljesitési adatok azt indokoljak. Ez esetben is sziikséges a megbizd kéltségvetési szerv
vezetGjének az egyetértése.

4. Pénzkezelés

A megbizott kéltségvetési szerv latja el a megbizo koltségvetési szerv bankszamlajan a
szamlapénzforgalom bonyolitasaval kapesolatos feladatokat. (A megbizé kéltségvetési
szerv koltségvetésének végrehajtasara szolgald szdmlaszam: 11500092-11067191)

A megbizo koltségvetési szerv a miikodéséhez sziikséges kiadasokat elsédlegesen banki
atutalassal teljesiti, sziikség esetén vasérlasi el6legbél biztositja, melyet a megbizott
koltségvetési szerv altal kezelt, de a megbizé koltségvetési szerv hazipénztarabol vételez
fel és szamol el a jogszabalyban és a Pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak
szerint.

A konyvtari szolgaltatasi, kolesonzési dijak beszedése, nyugtak, szamlék kiallitasa, a
meghizé koltségvetési szerv feladata. A bevételek kezelésére a megbizd koltségvetési
szerv a Pénzkezelési szabalyzata szerint jar el.

5. Kotelezetiségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités,
szakmai teljesités igazolasa

A gazdalkodassal kapesolatos jogkorok gyakorlasi rendje az alabbiak szerint alakul:

a) Kotelezettségvéllalds, utalvanyozas: Kotelezettséget a megbizd koltségvetési szerv
nevében a koltségvetésében szerepld elSiranyzatok erejéig a koltségvetési szerv vezetdie
vallalhat. A kifizetések, egyes bevételek utalvanyozasara szintén a meghizo koltségvetési
szerv vezetdje jogosult.

b) Ellenjegyzés: A megbizé koltségvetési szervre vonatkozéan az ellenjegyzési
feladatokat a megbizott koltségvetési szerv végzi.

¢) Ervényesités: Az érvényesités feladatait a megbizott koltségvetési szerv latja el.

A pénzgazdalkodasi jogkorok pontos gyakorlasa érdekében a megbizé koltségvetési
szerv koteles a kiadasok és a bevételek érvényesitéséhez szitkséges dokumentumokat
megfelel6 idében rendelkezésre bocsatani.

A megbizott koltségvetési szerv a megbizé koltségvetési szerv részére az érvényesitést a
pénzmozgas igényének megfeleld slirgGsséggel koteles elvégeztetni.

d) Szakmai teljesités igazolasa: A feladatot a megbizé kéltségvetési szerv végzi.

Valamennyi feladat végzése soran az Avr. és a megbizott kltségvetési szerv hatélyos, a
meghizd koltségvetési szervre is kiterjesztett és megismerési nyilatkozattal atadott,
Kotelezettség-vallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési és szakma teljesités
igazolasi szabalyzata szerint kell eljarni.

6. Konyvvezetés

A szamvitel keretén beliill a megbizott koltségvetési szerv latja el a konyvelési
feladatokat, az elkiilonil6 f6konyvi nyilvantartas igazodik a megbizott kéltségvetési

szerv szamviteli rendjéhez.
¥
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7. Az analitikus nyilvantartasi rendszer

A megbizott koltségvetési szerv altal vezetett nyilvantartasok:
a) a befektetett eszkozokkel kapesolatos nyilvantartasok:
- immateridlis javak, foldteriiletek, éptletek, épitmények, tartozékok,
beruhézasok, targyi eszkozok, adott kélesonok, feljitasok nyilvantartasa,
b) elélegekkel kapesolatos nyilvantartasok:
- apénztarbol egyéb elszamolasra kiadott el6legek nyilvantartasa,
¢) beérkezd szamlak nyilvantartasa,
d) AFA analitika,
e) kotelezettség vallalas nyilvantartasa
f) fiiggd, atfuto tételekkel kapesolatos nyilvantartasok,
A megbizo koltségvetési szerv altal vezetett nyilvantartasok:
a) kovetelésekkel kapesolatos nyilvantartasok:
- kimend szamlak nyilvantartésa,
- egyéb koveteléssel kapesolatos nyilvantartas,
b) munkavallalok bére, egyéb juttatasok személyenkénti nyilvantartasa,
c) ellatottakrol, az ellatés igénybevételérdl jogszabaly 4ltal eléirt nyilvantartas.

8. Informacidéaramlas

Az informacidaramlas biztositdsa a megallapodas szerinti feladatok teljesitése
érdekében mindkét koltségvetési szerv kotelessége.

9. Adatszolgaltatas

A kilonbozé  szintli jogszabalyokban elSirt gazdasagi szervezet altal ellatandéd
feladatokkal, tervezéssel, gazdalkodassal kapcsolatos adatszolgéltatasi kételezettség
teljesitése, az informacié tovabbitdsat megel6z8 adategyeztetés, adatgy(ijtés a
megbizott koltségvetési szerv feladata.

A megbizd koltségvetési szerv azonban kételes azon dokumentumokat, illetve
nyilvantartasokat vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehet6vé teszik a
megbizott kéltségvetési szerv informacié szolgaltatasat.

A pénzugyi jellegli informécioszolgaltatas f6bb teriiletei:

- éves koltségvetés,

- féléves és éves beszamolo,

- negvedéves pénzforgalmi jelentés,

- negyedéves mérlegjelentés

Ezen informéciok teljes kordségéért, a koltségvetési kapesolatok bemutatasinak
valodisagaért a miik6ds megbizd kéltségvetési szerv tekintetében is a megbizott
koltségvetési szerv vezetGje tartozik felelgsséggel. A vezetd felelgssége kiterjed tovabba
a szolgaltatott adatok valddisdgéra, a szamviteli szabélyokkal és a statisztikai
rendszerrel valo tartalmi egyezdségre is.

10. Beszamolas

A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbizé koltségvetési szerv féléves, harom
negyedéves, éves beszamoldjat.

A beszamolohoz a megbiz6 koltségvetési szerv vezetdje készit szoveges értékelést, mely
tartalmazza az elvégzett feladat ismertetését, a szamszaki rész szakmai indoklasat.

A pénzmaradvany kimutatdsa, indokldsa a megbizdé koltségvetési szerv aktiv
kozrem{ikodésével torténik.



A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbizd koltségvetési szerv féléves és éves
beszamolojat, és gondoskodik hataridéig valé tovabbitasarél a Magyar Allamkinestar
felé.

11. Bels6 ellenérzés, folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi
ellenérzés rendszere (FEUVE)

A bels6 ellendrzés miikodtetésér6l a megbizott Kkoltségvetési szerv vezet(je
gondoskodik. Az ellendrzési terv készitésekor a megbizé kéltségvetési szerv véleményét
ki kell kérni.

A folyamatba épitett el6zetes és utélagos vezetéi ellendrzési rendszer kiépitése a jelen
megallapodasban rogzitett feladatmegosztds alapjan mindkét koltségvetési szerv
vezetGiének a feladata. A megbizé koltségvetési szerv FEUVE rendszerében azonban
igazodnia kell a megbizott koltségvetési szerv altal kiépitett rendszerhez.

12. A mikodtetés, a targyi eszkoz felGjitas, a beruhazas és a
vagyonkezelés

A koltségvetési szerv miikodtetési feladatai koziil a megbizo koltségvetési szerv latja el
az aldbbiakat:
- gondoskodik a munkaer6 foglalkoztatasar6l, szervezi irdnyitja a
foglalkoztatottak munkajat,
gondoskodik a kéltségvetési szerv lizemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata :
tevekenysége ellatasdhoz sziikséges irodaszer, nyomtatviny, sokszorositési
anyagok, konyvek, folyoiratok, egyéb informaciéhordozok, szamitastechnikai
eszkozok anyagainak beszerzése, a folyamatos intézményi miikédést biztositd
készletek beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,
gondoskodik a meglévd vagyontargyak folyamatos karbantartasarol.

A targyl eszkoz feltjitassal kapesolatban a megbizéd koltségvetési szerv kotelessége,
hogy jelezze, mely vagyontargy, s milyen mértéki feltjitasra szorul.

A megbizé koltségvetési szerv a feltjitast a Polgdrmesteri Hivatal Miszaki Osztalyanak
véleményét kikérve, annak koordinalasaval végeztetheti el, a koltségvetési elSiranyzat
biztositasa mellett.

A megbizd koltségvetési szerv beruhazassal kapesolatos feladatai megegyeznek a targyi
eszkoz feltjitas esetében ellatandé feladatokkal.

A vagyonnal kapesolatban a vagyonkezelési jogokat Gsszevontan, a megbizott
koltségvetési szerv latja el.

Ezen megallapodas az onalléan m(ikods megbizé koéltségvetési szerv alapit6 okiratanak

melléklete.

A megallapodisban foglaltakat az érintettek tudomasul vették, és kotelesek ennek
megfelelden eljarni.

Sarbogard, 2013. aprilis
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megbizd megbizott
koltségvetési szerv vezetije koltségvetési szerv vezetdje




MEGALLAPODAS

Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal 6nalléan miikédd ¢s gazdalkods, illetve a
Sarbogardi Egyesitett Szocidlis Intézmény ondlléan mitkods kéltséguetési szervek
kozott a gazdalkoddssal kapesolatos munkamegosztas és eleldsséguallalas rendjérdl,

zen megéllapodas létrejott egyrészrél a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal (7000
Sarbogard Hésok tere 2.) mint 6nalloan miikodd és gazdalkodé megbizott kdltségvetési
szerv (tovabbiakban: megbizott koltségvetési szerv), masrészrdl a Sarbogérdi Egyesitett
Szociélis Intézmény (7000 Sarbogard Hésok tere 2.) mint 6nalléan miikéds meghizé
koltségvetési szerv (tovabbiakban: megbiz6 koltségvetési szerv) kozdtt az alabbi
feltételekkel:

A megbizott koltségvetési szerv a megbiz6 koltségvetési szervre vonatkozéan ellatja az
allamhéztartasi térvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, a koltségvetési tervezés,
el6irdnyzat 4tesoportositas, modositas, gazdalkodas végrehajtasat, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszdmolasi, a vagyon hasznalataval Osszefliggd feladatokat.

Fébb feladatok végrehajtdsa soran alkalmazott tevékenységek, folyamatok, jogok,
kotelességek:

L. Koltségvetés készités, tervezés

A megbizott koltségvetési szerv a megbiz6 koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja
azokat a dokumentumokat, informécibkat, amelyek alapjan a megbizo koltségvetési
szerv elkésziti a sajat koltségvetési tervét, terv igényét, amely igazodik a fenntarté
onkormanyzat kéltségvetési rendelet-tervezet 6sszellitasahoz. A megbiz6 kéltségvetési
szerv vezetGje koteles részt venni a koltségvetési koncepeié és kéltségvetés targyal4sain,
tervigényeit a jogszabalyok és szakértdi vélemények alapjan alatAmasztani.

A megbizott kéltségvetési szerv elkésziti a megbizd kéltségvetési szerv elemi
koltségvetését, és gondoskodik az koltségvetés jogszabalyban régzitett hataridéig valé
tovabbitasar6l a Magyar Allamkincstar felé.

2. Eldiranyzat-felhasznalas

Az elGirdnyzat-felhasznalas joga valamennyi elSiranyzat felett a megbizé koltségvetési
szerv vezetGjét illeti meg.

A megbiz6 koltségvetési szerv feladataj ellatdsarol, munkafolyamatai megszervezésérél
oly médon gondoskodik, hogy az biztositsa az el6iranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Eléi ‘anyzat-modositas, atcsoportositas

Elirdnyzat-médositas, atesoportositds  sordan  az  Avr, IV. A kéltségvetés
végrehajtasanak altalanos szabélyai fejezet koltségvetési szervekre vonatkozo el6irdsait
kell alkalmazni.

A megbizd  koltségvetési szerv kérésére a koltségvetési szerv kiemelt elSiranyzatainak
modositasa, tcsoportositisa végrehajtésara az alabbiak szerint kertilhet sor:

a) A megbizd kéltségvetési szerv vezetGje irdsban kezdeményezi sajat intézménye
el6irdnyzatdnak megvéltoztatasat.




A kezdeményezés tartalmazza az elSirdnyzat-valtoztatasi igény indoklasat szakmai
és/vagy pénziigyi szempontbol.

b) A megbizott kiltségvetési szerv elkésziti a koltségvetési-rendelet modositas
tervezetét, melyet a képviselS-testiilet elé terjeszt.

Eldiranyzat modositast a megbizott koltségvetési szerv is kezdeményezhet, ha a
teljesitési adatok azt indokoljak. Ez esetben is sziikséges a meghizé kéltségvetési szerv
vezetGjének az egyetértése.

4. Pénzkezelés

A megbizott koltségvetési szerv latja el a megbizo koltségvetési szerv bankszamlajan a
szamlapénzforgalom bonyolitasaval kapesolatos feladatokat. (A megbizé koltségvetési
szerv koltségvetésének végrehajtasara szolgéld szamlaszam: 11500092-11067397.)

A megbizo koltségvetési szerv a miikodéséhez sziikséges kiadasokat elsGdlegesen banki
atutalassal teljesiti, sziikség esetén vasarlasi ellegbél biztositja, melyet a megbizott
koltségvetési szerv altal kezelt, de a megbiz6 koltségvetési szerv hazipénztarabol vételez
fel és szdmol el a jogszabdlyban és a Pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak
szerint.

Az ellatottak téritési dfjainak beszedése, szamlak kiallitasa, a megbizé koltségvetési
szerv feladata. A bevételek kezelésére a megbizéd koltségvetési szerv a Pénzkezelési
szabélyzata szerint jar el.

5. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités,
szalkmali teljesités igazolasa

A gazdalkodassal kapesolatos jogkorok gyakorlasi rendje az alabbiak szerint alakul:

a) Kotelezettségvallalas, utalvanyozas: Kotelezettséget a megbizé koltségvetési szerv
nevében a koltségvetésében szerepld elSiranyzatok erejéig a koltségvetési szerv vezetbje
vallalhat. A kifizetések, egyes bevételek utalvanyozasara szintén a megbizé koltségvetési
szerv vezetdje jogosult.

b) Ellenjegyzés: A megbizd koltségvetési szervre vonatkozdan az ellenjegyzési
feladatokat a megbizott koltségvetési szerv végzi.

¢) Ervényesités: Az érvényesités feladatait a megbizott kéltségvetési szerv latja el.

A pénzgazdalkodasi jogkorok pontos gyakorlasa érdekében a megbizé koltségvetési
szerv koteles a kiadasok és a bevételek érvényesitéséhez sziikséges dokumentumokat
megfelel idében rendelkezésre bocsatani.

A megbizott koltségvetési szerv a meghizé koltségvetési szerv részére az érvényesitést a
penzmozgds igényének megfeleld siirg6sséggel koteles elvégeztetni.

d) Szakmai teljesités igazoldsa: A feladatot a megbizé koltségvetési szerv végzi.

Valamennyi feladat végzése soran az Avr. és a megbizott koltségvetési szerv hatélyos, a
meghizd koltségvetési szervre is kiterjesztett és megismerési nyilatkozattal atadott,
Kotelezettség-vallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési és szakma teljesités
igazolasi szabalyzata szerint kell eljarni.

6. Konyvvezetés

A szamvitel keretén beliil a megbizott kéltségvetési szerv latja el a kényvelési
feladatokat, az elkiilontl§ f6kényvi nyilvantartas igazodik a megbizott koltségvetési
szerv szamviteli rendjéhez.
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7. Az analitikus nyilvantartasi rendszer

A megbizott koltségvetési szerv dltal vezetett nyilvantartasok:
a) a befektetett eszkozokkel kapesolatos nyilvantartasok:
- immateridlis javak, foldteriiletek, éplletek, épitmények, tartozékok,
beruhazasok, targyi eszkézok, adott kélesénok, feltjitasok nyilvantartasa,
b) el6legekkel kapcsolatos nyilvantartasok:
- apénztarbol egyéb elszamoldsra kiadott el6legek nyilvantartasz ,
c) beérkez6 szamlak nyilvantartasa,
d) AFA analitika,
e) kotelezettség véllalas nyilvantartasa
f) fiiggd, atfutd tételekkel kapesolatos nyilvantartasok,
A megbizo koltségvetési szerv altal vezetett nyilvantartasok:
a) kovetelésekkel kapesolatos nyilvantartasok:
- kimend szamlak nyilvantartasa,
- egyeb koveteléssel kapesolatos nyilvantartas,
b) munkavallalok bére, egyéb juttatisok szem élyenkénti nyilvantartasa,
c) ellatottakrol, az ellatds igénybevételérdl jogszabdly altal elSirt nyilvantartas.

8. Informaciéaramlas

Az informécidaramlds biztositisa a megallapodas szerinti feladatok teljesitése
érdekében mindkét koltségvetési szerv kotelessége.

9. Adatszolgaltatas

A kilonbozé szintli jogszabalyokban el6irt gazdasagi szervezet altal ellatando
feladatokkal, tervezéssel, gazdalkodéssal kapesolatos adatszolgéltatasi kotelezettség
teljesitése, az informécié tovabbitasat megel6z6  adategyeztetés, adatgylijtés a
megbizott kiltségvetési szerv feladata.

A megbizd koltségvetési szerv azonban koteles azon dokumentumokat, illetve
nyilvantartiasokat vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehet6vé teszik a
megbizott kéltségvetési szerv informécié szol géltatasat.

A pénziigyi jellegli informéacioszolgaltatas f6bb teriiletei:

- éves koltségvetés,

- féléves és éves beszamol6,

- negyedéves pénzforgalmi jelentés,

- negyedéves mérlegjelentés

Ezen informaciok teljes kortiségéért, a koltségvetési kapesolatok bemutatasanak
alodisagaért a mkods meghbizd koltségvetési szerv tekintetében is a megbizott
koltségvetési szerv vezetbie tartozik felelGsséggel. A vezet6 felelssége kiterjed tovabba
a szolgaltatott adatok valédisagira, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai
rendszerrel valo tartalmi egyezéségre is.

10. Beszamolas

A megbizott kiltségvetési szerv elkésziti a megbiz6 koltségvetési szerv féléves, harom
negyedéves, éves beszamoléjat.

A beszamol6hoz a meghizé kdltségvetési szerv vezetdje készit szoveges értékelést, mely
tartalmazza az elvégzett feladat ismertetését, a szamszaki rész szakmai indoklasat.

A pénzmaradvany kimutatisa, indoklasa a megbizd  koltségvetési szerv aktiv
kozremtikodésével torténik.
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A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbiz6 koltségvetési szerv féléves és éves
beszamolojat, és gondoskodik hataridéig valé tovabbitasarél a Magyar Allamkincstéar
felé.

11. Bels6 ellendrzés, folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezet6i
ellenorzés rendszere (FEUVE)

A belsé ellenorzés mikodtetésér6l a megbizott koltségvetési szerv vezetGje
gondoskodik. Az ellendrzési terv készitésekor a megbizd koltségvetési szerv véleményét
ki kell kérni.

A folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszer kiépitése a jelen
megallapodasban rogzitett feladatmegosztas alapjan mindkét koltségvetési szerv
vezetGjének a feladata. A megbizd koltségvetési szerv FEUVE rendszerében azonban
igazodnia kell a megbizott kéltségvetési szerv éltal kiépitett rendszerhez.

2. A miikodtetés, a targyi eszkoz felhjitas, a beruhazas és a
vagyonkezelés

A koltségvetési szerv miikodtetési feladatai koziil a megbizé koltségvetési szerv latja el
az alabbiakat:
gondoskodik a  munkaeré foglalkoztatasarél, szervezi irdnyitja a
foglalkoztatottak munkéjat,

- gondoskodik a koltségvetési szerv lizemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata a
tevékenysége ellatdsdhoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositési
anyagok, konyvek, folydiratok, egyéb informéaciéhordozék, szamitastechnikai
eszkozok anyagainak beszerzése, a folyamatos intézményi miikodést biztositod
készletek beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,
gondoskodik a meglévé vagvontargyak folyamatos karbantartasarol.

A targyi eszkoz feltjitassal kapcesolatban a megbizd koltségvetési szerv kotelessége,
hogy jelezze, mely vagyontargy, s milyen mértékii feltijitasra szorul.

A meghizo koltségvetési szerv a felGjitast a Polgarmesteri Hivatal Miiszaki Osztalyanak
veéleményét kikérve, annak koordinalasaval végeztetheti el, a koltségvetési elGiranyzat
biztositasa mellett.

A megbizo koltségvetési szerv beruhazassal kapesolatos feladatai megegyeznek a targyi
eszkoz fel(jitas esetében ellatandé feladatokkal.

A vagyonnal kapcsolatban a vagyonkezelési jogokat Osszevontan, a megbizott
koltségvetési szerv latja el.

Ezen megallapodas az 6nalléan mikodd megbizé koltségvetési szerv alapité okiratanak

melléklete.

A megallapodasban foglaltakat az érintettek tudomasul vették, és kotelesek ennek
megfelelen eljarni.

Sarbogard, 2013. aprilis

............................................................................................................................

megbizo megbizott
koltségvetési szerv vezetGije koltségvetési szerv vezetdje



MEGALLAPODAS

Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal énalléan miikodé és gazdalkodé, illetve a Varosi
Boleséde ondlléan miikodd kiltséguetési szervek kozott a gazdalkodassal kapesolatos
munkamegosztas és felelésségudllalas rendjérdl.

Bzen megallapodas létrejott egyrészr6l a Sarbogéardi Polgarmesteri Hivatal (7000
Sarbogard Hésok tere 2.) mint 6nalloan miikodé és gazdalkodd megbizott koltségvetési
szerv (tovabbiakban: megbizott koltségvetési szerv), mésrészrél a Varosi Béleséde
(7000 Sarbogard Ady E. u. 126.) mint 6nélléan miikéds megbizé koltségvetési szerv
(tovabbiakban: megbizé koltségvetési szerv) kozott az alabbi feltételekkel:

A megbizott koltségvetési szerv a megbizd koltségvetési szervre vonatkozoan ellatja az
allamhaztartisi torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, a koltségvetési tervezés,
eldiranyzat atcsoportositas, modositas, gazdalkodas végrehajtasat, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi, a vagyon hasznalataval 6sszefiiggd feladatokat.

FGbb feladatok végrehajtasa soran alkalmazott tevékenységek, folyamatok, jogok,
kotelességek:

1. Koltségvetés készités, tervezés

A megbizott koltségvetési szerv a megbizo kéltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja
azokat a dokumentumokat, informaciokat, amelyek alapjan a megbizé koltségvetési
szerv elkesziti a sajat koltségvetési tervét, terv igényét, amely igazodik a fenntarté
onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezet osszeallitdsahoz. A megbiz6 koltségvetési
szerv vezetdje koteles részt venni a koltségvetési koneepei6 és koltségvetés targyalésain,
tervigényeit a jogszabalyok és szakért6i vélemények alapjan alatdmasztani.

A megbizott kéltségvetési szerv elkésziti a megbizo koltségvetési szerv elemi
koltségvetését, és gondoskodik az koltségvetés jogszabalyban rogzitett hataridéig valo
tovabbitasarol a Magyar Allamkincstar felé.

2. Eléiranyzat-felhasznalas

Az el6iranyzat-felhasznalas joga valamennyi elGirdnyzat felett a megbizd koltségvetési
szerv vezetdjét illeti meg.

A megbizé koltségvetési szerv feladatai ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérél
oly médon gondoskodik, hogy az biztositsa az elSiranyzatok takarékos felhasznal4sat.

3. Eldiranyzat-modositas, atcsoportositas

Eldiranyzat-modositas, — atcsoportositds  sordan az  Avr. IV. A koltségvetés
végrehajtasanak altalanos szabalyai fejezet koltségvetési szervekre vonatkozé eléirdsait
kell alkalmazni.

A meghizd koltségvetési szerv kérésére a koltségvetési szerv kiemelt elSiranyzatainak
modositdsa, atcsoportositasa végrehajtasara az alabbiak szerint keriilhet sor:

2) A megbiz6 koltségvetési szerv vezetSje irasban kezdeményezi sajat intézménye
eldiranyzatanak megvaltoztatasat.




A kezdeményezés tartalmazza az elSiranyzat-valtoztatasi igény indoklasat szakmai
és/vagy pénziigyi szempontbol.

b) A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a koltségvetési-rendelet modositas
tervezetet, melyet a képvisel§-testiilet elé terjeszt.

El6iranyzat modositast a megbizott koltségvetési szerv is kezdeményezhet, ha a
teljesitési adatok azt indokoljak. Ez esetben is sziikséges a megbizo koltségvetési szerv
vezet6jének az egyetértése.

4. Pénzkezelés

A megbizott koltségvetési szerv latja el a meghizd koltségvetési szerv bankszamlajan a
szamlapénzforgalom bonyolitasaval kapesolatos feladatokat. (A megbizd koltségvetési

[

szerv koltségvetésének végrehajtasara szolgélo szamlaszam: 11500092-11067407)

A megbiz6 kéltségvetési szerv a miikodéséhez szuikséges kiadasokat els6dlegesen banki
atutalassal teljesiti, sziikség esetén vasarlasi el6legbdl biztositja, melyet a megbizott
koltségvetési szerv altal kezelt, de a megbizo koltségvetési szerv hazipénztarabol vételez
fel és szamol el a jogszabélyban és a Pénzkezelési szabélyzatban meghatarozottak
szerint.

Az ellatottak téritési dijainak beszedése, szamlak kiallitésa, a megbizd kéltségvetési
szerv feladata. A bevételek kezelésére a megbizd koltségvetési szerv a Pénzkezelési
szabalyzata szerint jar el.

5. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités,
szakmai teljesités igazolasa

A gazdalkodéssal kapesolatos jogkdrk gyakorlési rendje az aldbbiak szerint alakul:

a) Kotelezettségvallalas, utalvanyozas: Kotelezettséget a megbizd koltségvetési szerv
nevében a koltségvetésében szerepls elSirdnyzatok erejeig a koltségvetési szerv vezetdje
vallalhat. A kifizetések, egyes bevételek utalvanyozéséra szintén a meghizé koltségvetési
szerv vezetdije jogosult.

b) Ellenjegyzés: A megbizéd koltségvetési szervre vonatkozdan az ellenjegyzési
feladatokat a megbizott koltségvetési szerv végzi.

¢) Ervényesités: Az érvényesités feladatait a megbizott kéltségvetési szerv latja el.

A pénzgazdalkodasi jogkorok pontos gyakorlasa érdekében a meghizd koltségvetési
szerv koteles a kiadasok és a bevételek érvényesitéséhez sziikséges dokumentumokat
megfeleld id6ben rendelkezésre bocsétani.

A megbizott koltségvetési szerv a meghizo kéltségvetési szerv részére az érvényesitést a
pénzmozgas igényének megfeleld surgdsséggel koteles elvégeztetni.

d) Szakmai teljesités igazolasa: A feladatot a megbiz6 kéltségvetési szerv végzi.

Valamennyi feladat végzése soran az Avr. és a megbizott koltségvetési szerv hatélyos, a
megbiz6 koltségvetési szervre is kiterjesztett és megismerési nyilatkozattal atadott,
Kételezettség-vallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési és szakma teljesités
igazolasi szabalyzata szerint kell eljarni.

6. Konyvvezetés

A szamvitel keretén beliill a megbizott koltségvetési szerv latja el a koényvelési
feladatokat, az elkiiléniils f6konyvi nyilvantartas igazodik a megbizott koltségvetési
szerv szamviteli rendjéhez.
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7. Az analitikus nyilvantartasi rendszer

A megbizott koltségvetési szerv altal vezetett nyilvantartasok:
a) a befektetett eszkozokkel kapesolatos nyilvantartasok:
- immateridlis javak, foldteriiletek, épiiletek, épitmények, tartozékok,
beruhazasok, targyi eszkozok, adott kolesonak, felajitasok nvilvantartasa,
b) el6legekkel kapesolatos nyilvantartasok:
- apénztarbol egyéb elszamolasra kiadott el6legek nyilvantartasa,
¢) beérkezé szamlak nyilvantartasa,
d) AFA analitika,
e) kotelezettség vallalas nyilvantartasa
f) fliggd, atfutd tételekkel kapesolatos nyilvantartasok,
A megbizé koltségvetési szerv altal vezetett nyilvantartasok:
a) kovetelésekkel kapesolatos nyilvantartasok:
- kimend szamlék nyilvantartasa,
- egyeb koveteléssel kapesolatos nyilvantartas,
b) munkavallalok bére, egyéb juttatasok személyenkénti nyilvantartisa,
¢) ellatottakrol, az ellatas igénybevételérsl jogszabaly 4ltal elSirt nyilvantartas.

8. Informaciéaramlas

Az informaciéaramlas biztositasa a megallapodas szerinti feladatok teljesitése
érdekében mindkét koltségvetési szerv kotelessége.

9. Adatszolgaltatas

A Kkiilonboz6  szintd  jogszabalyokban eléirt gazdasagi szervezet daltal ellatandé
feladatokkal, tervezéssel, gazdalkodissal kapesolatos adatszolgaltatési kotelezettség
teljesitése, az informdacié tovabbitisat megel6z8  adategyeztetés, adatgylijtés a
megbizott kéltségvetési szerv feladata.

A megbizd kéltségvetési szerv azonban kételes azon dokumentumokat, illetve
nyilvantartasokat vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehetévé teszik a
megbizott koltségvetési szerv informécié szolgaltatasat.

A peénziigyi jellegi informaciészolgaltatas f6bb teriiletei:

- éves koltségvetés,

- féléves és éves beszamold,

- negyedéves pénzforgalmi jelentés,

- negyedéves mérlegjelentés

Ezen informéciok teljes kortiségéért, a koltségvetési kapesolatok bemutatdsanak
valodisagaért a miikod§ megbizé koltségvetési szerv tekintetében is a megbizott
koltségvetési szerv vezetje tartozik felel6sséggel. A vezetd felel6ssége kiterjed tovabba
a szolgaltatott adatok valédisdgara, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai
rendszerrel valé tartalmi egyezdbségre is.

10. Beszamolas

A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbiz6 koltségvetési szerv féléves, harom
negyedéves, éves beszamoléjat.

A beszamol6hoz a megbizé koltségvetési szerv vezetdje készit szoveges értékelést, mely
tartalmazza az elvégzett feladat ismertetését, a szimszaki rész szakmai indoklasat.

A pénzmaradvany kimutatisa, indoklasa a megbizé  koltségvetési szerv aktiv
kozremiikodésével torténik.




A megbizott koltségvetési szerv elkésziti a megbizo koltségvetési szerv féléves és éves
beszamoldjat, és gondoskodik hataridéig valé tovabbitasarél a Magyar Allamkincstar
felé.

11. Bels6 ellenérzés, folyamatba épitett elGzetes és utdlagos vezetdi
ellenérzés rendszere (FEUVE)

A belsé  ellendrzés  miikodtetésérsl a  megbizott koltségvetési szerv vezet6je
gondoskodik. Az ellendrzési terv készitésekor a megbizé koltségvetési szerv véleményét
ki kell kérni.

A folyamatba épitett el6zetes és utblagos vezetdi ellendrzési rendszer kiépitése a jelen
megallapodéasban  rogzitett feladatmegosztas alapjan mindkét koltségvetési szerv
vezetdjének a feladata. A megbizé kéltségvetési szerv FEUVE rendszerében azonban
igazodnia kell a megbizott koltségvetési szerv altal kiépitett rendszerhez.

12. A mukodtetés, a targyi eszkoéz feldjitas, a beruhazas és a
vagyonkezelés

A koltségveteési szerv miikodtetési feladatai koziil a megbizo koltségvetési szerv latja el
az alabbiakat:

- gondoskodik  a  munkaerd foglalkoztatasarél,  szervezi iranyitja a
foglalkoztatottak munkajat,

- gondoskodik a koltségvetési szerv lizemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata a
tevékenysége ellatasihoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositasi
anyagok, konyvek, folydiratok, egyéb informacidhordozok, szamitastechnikai
eszkozok anyagainak beszerzése, a folyamatos intézményi miikodést biztosito
készletek beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,

- gondoskodik a meglévé vagyontargyak folyamatos karbantartasarol.

A targyl eszkoz feltjitassal kapesolatban a meghbizé koltségvetési szerv kotelessége,
hogy jelezze, mely vagyontargy, s milyen mértéki telGjitasra szorul.

A megbizo koltségvetési szerv a fel(ijitast a Polgarmesteri Hivatal Miiszaki Osztalyanak
véleményét kikérve, annak koordinalasaval végeztetheti el, a koltségvetési elGiranyzat
biztositasa mellett.

A megbizo koltségvetési szerv beruhazassal kapesolatos feladatai megegyeznek a targyi
eszkoz feltjitas esetében ellatando feladatokkal.

A vagyonnal kapesolatban a vagyonkezelési jogokat 6sszevontan, a megbizott
koltségvetési szerv latja el.

izen megallapodés az 6nalléan mikods megbizo kéltségvetési szerv alapito6 okiratanak

melléklete.

A megallapodasban foglaltakat az érintettek tudoméasul vették, és kotelesek ennek
megfelelden eljarni.

Sarbogard, 2013.4prilis
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