Sarbogard Varos Polgarmestere
7000 Sarbogard, Hosok tere 2.

Eldterjesztés
Sarbogird Viros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2013. marcius 8-i tilésére

Targy: Madarasz Jozsef Varosi Kényvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
madositasa.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Madarasz Jozset Varosi Konyvtar alapité okiratinak modositasat Sarbogard Varos
Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 7/2013. (I. 10.) Kth.sz. hatarozataval fogadta el.

Fentiek miatt sziikségessé valt az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabal yzataban az
érintett valtozasok atvezetése.

A szabdlyzat 8. pontja Az intézmény gazdalkodasi besoroldsa a kovetkezdképp modosul:

Az intézmény gazdalkodds szerinti besorolasa: nalloan mikodod koltségvetési szerv.
Pénziigyi-gazdasagi feladatait a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal, 7000 Sarbogéard Hésok tere
2. latja el

Kérem az eldterjesztés megvitatasat és a hatarozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat:

Sarbogard Varos Onkormanyzat Képviselo-testillete megtargyalta a ,,Madardsz Jozsef Varosi
Konyvtar Szervezeti ¢s Muikddési Szabalyzatanak maédositasa” targyt elGterjesztést és az
alabbi hatarozatot hozza:

A Madarasz Jozset Varosi Konyviar Szervezeti és Mikodési Szabalyzata a kovetkez6képp
modosul:

8. Az intézmény gazdalkodasi besoroldsa

Az intézmény gazdalkodas szerinti besorolasa: 6nalldan mikadd koltségvetési szerv.
Pénziigyi-gazdasagi feladatait a Sarbogdrdi Polgarmesteri Hivatal, 7000 Sarbogéard Hosdk tere
2. latja el.”

Utasitja a jegyzOt, hogy a dontésrél az intézményvezetdt tajékoztassa ¢s a zaradékolt SZMSZ-
taz intézményvezetdnek kiildje meg.

Hataridé: értesitésre: 2013, marcius 20.
zaradékolasra: 2013, marcius 20.
Felelos: jegyz6
Intézményvezetd

Sarbogard, 2013. februar 28. s
Dr. Siikosd Tamas
polgarmester
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1.

A Madarasz Jozsef Varosi Konyvtar
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A konyvtar altalanos adatai:

Az intézmény megnevezése:

Madarasz Jozsef Varosi Kényvtar

2.

3

Az intézmeény székhelye, cime:

7000 Sarbogard, Ady E. u. 105.

Alapitoi jogokkal felruhazott iranyitdi szerv neve. szekhelye:
Sarbogard Varos Onkormanyzat Kepviseld-testiilete

7000 Sarbogard, Hésok tere 2.

Az intézmény fenntarto szerve:

Sarbogard Varos Onkormanyzat Képviselt-testiilete
7000 Sarbogard, Ady E. u. 105.

Az intézmeény alaptevékenyséqe:

1997. évi CXL. térvény: Nyilvanos konyvtari ellatas

Alaptevekenységi szakagazat: 910100 Koényvtari, leveltari tevékenység

Az alaptevékenységek allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:
910123 Kénywvtari szolgaltatasok

932919 M.n.s. egyéb szorakoztatasi tevekenység

890441 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettesité tamogatasra jogosultak hosszabb
(détartamu kozfoglalkoztatasa

890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

Az intézmeény vallalkozasi tevékenysége:

Az intézmény nem végez vallalkozasi tevékenységet.

Az intézmény mikodési kére:

Sarbogard kézigazgatasi terillete

Az intézmény gazdalkodasi besorolasa:

Az intézmény gazdalkodas szerinti besorolasa: onalléan mkodd kéltségvetési
szerv. Penzigyi-gazdasagi feladatait a Sarbogardi Polgarmesteri Hivatal,
7000 Sarbogard, Hésok tere 2. latja el.

Jogszabalyban meghatarozott kézfeladata:

1997. CXL. Tv.szerint: nyilvanos kKényvtari ellatas.

_._Feladatellatast szolgald vagyon:

Az intézmeény az Gnkormanyzat altal rabizott feladati ellatasat szolgalo
vagyonnak csak kezeléje. A vagyon kezelojeként jogosult:

Madarasz Jozsef Varosi Konyvtar hrsz: 2404/2, teriilet 769 m2, kényvtar,
Ingo vagyon az intezmény hasznalataban 1évé meérleg szerinti ingé vagyon.

. A vagyon feletti rendelkezési joga:

Az intézmény az onkormanyzat altal rabizott, a feladatai ellatasat szolgals
vagyonnak csak kezeléje.



11. Vezetdjenek (vezetd szerve, testiilete tagjainak) kinevezési. megbizasi,
valasztasi rendje:

Az alapitd szerv képviselé-testiilete bizza meg — nyilvanos palyazat utjan —

legfeljebb 5 évi, hatarozott idétartamra. A megbizatasra az 1992. évi XXXIII.

torveny és a 150/1992. (X1.20.) Korm. rend. az iranyado.

12. Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony( ok) megjeltiése:

foglalkoztatottjainak jogviszonya lehet kozalkalmazott, melyekre a

k6zalkalmazottak jogallasarol széld 1992, évi XXXIII. torvény az iranyadé. Eqgyéb

foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyra a Polgari Torvenykényvrdl szolé 1959. évi

V. torvény (pl. megbizasi jogviszony) az iranyadé.

1. Létesitésre vonatkozé adatok

Alapitasi év: 1952,

Alapito okirat kelte: 1999. apr. 21.

A konyvitar jogelddei: Madarasz Jézsef Jarasi Kanyvtar
Madarasz Jozsef Nagykozségi és Jarasi Kényvtar
Madarasz Jozsef Varosi Jogu Nagykozseégi és Jarasi Koényvtar
Madarasz Jozsef Varosi Jogu Nagykozségi Kényvtar

A konyvtar bélyegzéije:

& *
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iR A kényvtarnak a kdnyvtari rendszerben elfoglalt helye:
A Madarasz Jozsef Varosi Konyvtar a Fejér megyei kézmiivelddési konyvtari

rendszer tagkonyvtara. Szakmai és modszertani tanacsot a Vérosmarty Mihaly
Konyvtartol kérhet,

V. A konyvtar feladatai:
mint nyilvanos konyvtar, a teleptlés kézmiivelédési konyvtaraként a lakossag
altalanos tajékozodasahoz, muveltdéséhez, a tanulashoz, a szakmai munkahoz, az
igényes szdrakozashoz szukséges dokumentumok és szolgaltatasok biztositasa.

Alaptevékenysége:

® gyljteményét a helyi igényeknek megfelelben folyamatosan fejleszti, megdrzi,
feltarja, gondozza és rendelkezésre bocsatja



® tajekoztat a konyvtar és dokumentumainak szolgaltatasarél
® biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését
W részt vesz a konyvtarak kézotti dokumentum- és informacidcserében

V. A konyvtar gyijtékore, allomanygyarapitasa, az allomany
nyilvantartasa:

A varosi konyvtar altalanos gyijtékord, nyilvanos kényvtar, amely harom
fiokkonyvtaraval egyiitt Sarbogard varos és vonzaskérzete lakossagat latja el
konyvtari szolgaltatasokkal.

A kényvtar gydjti a magyar nyelven megjelent szépirodalmi, ismeretterjeszt és
szakkonyveket, periodikumokat, hazai kiadasu audiovizualis dokumentumokat.
Kiemelten gy(jti a Sarbogardrol megjelent dokumentumokat és a helyi szerzék
munkait.

Gyljtemeényét vasarlas, kotelespéldanyok és ajandékozas utjan gyarapitja.
Szerzddést kot a KELLO-val, igénybeveszi a kedvezményes kényvvasarlasi
lehetéségeket.

x

Allomanyardl egyedi és csoportos leltari nyilvantartast vezet.

Allomanyellendrzést és torlést a mindenkori ervényes jogszabalyok alapjan vegez. A
konyvtar allomanyfeltarasat katalogussal biztositja.

VI . A konyvtar miikodésének szemelyi feltételei, szervezeti felépitése:

1. Az intézmény engedélyezett létszama 5 6, ebbél:
1 f6 igazgato
3 f6 szakalkalmazott
116 kiseqité

2. Vezetés, iranyitas: A vezetés feladatait az igazgato latja el. Tavolléte esetén a
megbizott helyettes intézkedik.

lgazgaté: A Madarasz Jozsef Varosi Kényvtar igazgatéjat, mint magasabb vezetét
Séarbogard Varos Onkormanyzata nevezi ki. Feladata a varosi kényvtar
tevekenysegének 6sszehangolasa, fejlesztese, a konyvtari munka hatékonysaganak
novelése. Felel6s a kényvtar tevékenységéért, a konyvtari tervek végrehajtasaért, a
kényvtar vagyonaért, a dokumentumallomanyért, valamint a konyvtari munkara
vonatkozo jogszabalyok vegrehajtasaért, a konyvtar gazdalkodasaért. Elkésziti a
konyvtar éves munkatervét. Kapcsolatot tart a megyei konyvtarral, igénybe veszi a
megyel kdnyvtar altal nydjtott szakmai segitséget, munkatarsaival egyltt reszt vesz
az altaluk szervezett tovabbképzéseken. Képviseli a varosi konyvtarat a hatésagok
&s mas szervek elétt. Részt vesz a képviseld-testilet azon ilésein, amelyeken a
konyvtarral kapcsolatos kérdéseket targyaljak. Gondoskodik a kdnyvtari munkakérék



alkalmas személyekkel valo betoltésérél. Elésegiti a dolgozok szakmai képzéset,
fovabbképzesét. A kinevezési jogkdrébe utalt dolgozok felett gyakorolja a fegyelmi,
jutalmazasi és egyéb munkaltatoi jogokat. Megallapitja a dolgozék besorolasat és
lletmenyeét. Reszt vesz a kdnyvtar koltségvetésének Gsszeallitasaban, biztositja és
ellendrzi annak tervszer(i felhasznalasat. Kidolgozza a kényvtar szervezeti és
mikodesi szabalyzatat. Jogosult a konyvtarba beérkezé kildemények felbontasara,
a kimend Ugyiratok alairaséara (kivételt képeznek a késedelmes olvasok felszolitasai).
Beszamoldban 6sszegzi a varosi konyvtar éves tevékenységét, s igeny szerint
testlleti Glésen beszamol a munkaral.

3. Feldolgozas: A feldolgozé munkatars a tébbi konyvtarossal egyittm(ikadve
gondoskodik a kdnyvtar feladatainak ellatasahoz szlikseges dokumentumok
beszerzésérdl. A dokumentumallomany korszerii szintentartasa érdekében részt
vesz a tervszerl allomanyapasztas munkajaban. Végzi a beszerzett dokumentu-
mok nyilvantartasba vételét és torlését, a beszerzett dokumentumokat feldolgozza

a a katalogusban valé feltarasukat biztositja.

A katalogusokat folyamatosan gondozza (a gyermek kényvtari katalogus
kivételevel). Szakteriiletén modszertani segitséget nyujt a
fiokknyvtarosoknak.

Feladata tovabba a Sarbogardra vonatkoz6 irodalom gyljtese és feldolgozasa, a
nyomdai kotelespéldanyként beérkezé dokumentumok atvétele, a kényvtarba
beérkezd helyismereti szempontt dokumentumok feldolgozasa.

4. Olvasoszolgalat: Az olvasészolgalat munkatarsai két részlegben - a felnétt és
gyermekrészlegben - végzik munkajukat. Az itt dolgoz6 munkatarsak felelések az
eldirt statisztikai nyilvantartasok vezetéséeért, az allomanyvédelmi rendelet
betartasaért.

A felnétt olvasoszolgalatban dolgozé konyvtarosok feladata a szakszerti
tajekoztatdé munka végzése, az idészaki kiadvanyok megrendelése, a folyoirat-
gyljtemeny és a kézikonyvtari allomany gondozasa.

A gyermekkonyvtarosok kapcsolatot tartanak az iskolakkal, dvodakkal kényvtar-
hasznalati s egyéb foglalkozasokat szerveznek.

Az olvasoszolgalatos kényvtarosok felelsek mindkeét részlegben a kényvtarlato-
gatok kiszolgalasaért, a beiratkozasi, kesedelmi, stb. dijak beszedéséért, az
intézmeény esti bezarasaért. Feladatuk tovabba a kényvtarhasznalati
szabalyzatnak megfelelen, a leheté legjobb szinvonalon teljesiteni az olvasok, a
konyvtarhasznalok kéréseit. A felnétt és gyerekrésziegben kozvetlen kélcsénzési
tevekenységet folytatnak. Helybenhasznalat igénybevételével az olvasot
tanacsadassal segitik. Vezetik az el6irt nyilvantartasokat, felszélitjak a
kesedelmes olvasdkat. Javaslatokat tesznek a sziikséges dokumentumok
beszerzésére. A kényvtar telies allomanyabél altalanos tajekoztato tevékenyseé-
get folytatnak. Végzik a masolatszolgaltatast, s tevolegesen részt vesznek a
kényvtari rendezvények szervezésében és lebonyolitasaban. Gondoskodnak az



allomany elhasznalédott, ill. elavult részének levalogatasarol kétészet, ill.
selejtezés céljabol.

VIl. A konyvtar hasznalata:

1. Ingyenes alapszolgaltatasok:
al konyvtariatogatas
b/ a kényvtar helybenhasznalata
¢/ az allomanyfeltaro eszkdzok hasznalata
d/informacié a kényvtar és a kényvtari rendszer szolgaltatasairol

A kényvtar az ingyenes alapszolgaltatasokat igénybevevd konyvtarhasznals adatait
beiratkozasi dij nelkil regisztralhatja.

2. Az 1. pontban felsoroltakon kiviili szolgaltatasok a kényvarba valé beiratkozassal
vehetdk igénybe. A beiratkozasért dijat kell fizetni. Ennek 6sszegét a fenntarté
dontese alapjan évente fellilvizsgaljak, 6sszegét a konyvtarhasznalati
szabalyzat melléklete tartalmazza.

3. A konyvtarhasznalénak a beiratkozaskor a kévetkezd szemelyes adatait kell
kozolnie és igazolnia: név, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, személyi
igazolvanyanak vagy Utlevelének szama. A kényvtar a személyes adatok
vedelmerdl az erre vonatkoz6 jogszabalyok szerint kételes gondoskodni. A
szemelyes adataiban bekévetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalo koteles
bejelenteni a kényvtarnak. A konyvtarhasznald kezdeményezheti a
konyvtarhasznalati szabalyzat modositasat.

4. A'konyvtaros a beiratkozott olvasok, a latogatok és a kolcsénzott kotetek szamat
naprakeszen nyilvantartja.

5. A Kulturalis Orékség Minisztériuma altal elrendelt madon és idépontban minden
évben statisztikai adatot szolgaltat.

Vill. A miikédéssel kapcsolatos egyéb kérdések:
A kényvtar nyitva tartasa:
hetenként 5 nap, 42 6ra.

A feindtt részlegben keddtsl pentekig: 9-18 6raig, szombaton: 9-15 oraig. A
gyermekrésziegben keddtél pentekig: 12-18 oraig, tanitasi sziinetben keddtél
pentekig: 9-18 éraig, szombaton 9-15 oraig. Hetfé sziinnap.

Nyari zarva tartas altalaban 4 hét. ldépontjanak megallapitasara az igazgato jogosult.
Az igazgato jogosult a két szunnap kézeé esé hétkdznapokon, vagy egyéb esetekben
(rendezvenyek, stb.) a szolgaltatasok szlnetelteteéset legfeliebb egy napra elrendelni.
Az intézmény nyitvatartasi idejetél eltérd esetekrél a fenntartét koteles tajékoztatni és
a lakossagot értesiteni.



iX. Zaro rendelkezések:

al A szabalyzat naprakész allapotardl, a szukséges modositasokrol a konyvtar
javaslatait figyelembe véve a fenntarto gondoskodik.
b/ A szabalyzatot megkapta:
B az onkormanyzat
B a konyvtar vezetdje.

A szabalyzat az érvényes konyvtari jogszabalyok alapjan késziilt, a fenntarté szerv
jovahagyasaval és Sarbogard Varos Onkormanyzat Képviseld-testiletének 7/2013.
(1. 10.) Kth. sz. hatarozata alapjan lép hatalyba.

fenntarto szerv konyvtarigazgato




